
开封文化艺术职业学院
2012—2013学年度第一学期

第六周工作安排
（2012年10月15日—2012年10月20日）
	时  间
	工作内容
	负责人
	地  点

	周一
10月15日
	1、下午2:40，系书记、主任工作例会

（其他部门有工作可参会布置）
2、下午4:00，党总支、支部书记例会
	教务处
党  办
	301会议室
301会议室

	周二
10月16日
	正常工作，上课
	
	

	周三
10月17日
	1、下午2:30，各处室系部组织召开工作例会

2、下午3:30，党员党日活动
3、下午团日活动
	院  办
党  办
团  委
	各处室系部

各处室系部



	周四
10月18日
	上午参加市“千人书菊”活动
	团  委
	

	周五
10月19日
	正常工作，上课
	
	

	周六
10月20日
	普通话测试
	教务处
	

	主要

工作
	1、学习贯彻学院首届教代会第二次会议精神；

2、稳定教学秩序,加强教学督查;
3、职称评定工作；

4、征兵宣传动员工作；

5、市“菊花文化节”志愿服务活动；

6、暑假社会实践表彰工作；

7、国家助学金评定工作，先进班集体、三好学生、优秀班干部表彰材料审核，新生入学资格审查和学籍注册工作；
8、安全保卫和饮食卫生工作。


学院办公室  
2012年10月12日   
