
开封文化艺术职业学院
2013—2014学年度第一学期
第七周工作安排
（2013年10月21日—2013年10月27日）
	时  间
	工  作  内  容
	负责人
	地  点

	周一

10月21日
	1、上午8:30，院领导办公会

2、下午2:40，党总支、支部书记例会
3、下午4:30，召开行政处室正职及系主任会议
	院  办

党  办
人事处
	301会议室

301会议室

201会议室

	周二

10月22日
	下午2:30，辅导员工作例会
	学生处
	201会议室

	周三

10月23日
	1、下午2:30，处室、系部工作例会

2、下午3:30，党员学习

3、下午班团会
	党  办

党  办

团  委
	各处室系部

各党总支



	周四

10月24日
	上班、上课
	
	

	周五

10月25日
	上班、上课
	
	

	周六

10月26日
	会计师考试
	教务处
	

	周日

10月27日
	会计师考试
	教务处
	

	主

要

工

作
	1、开展干部“深入基层，服务师生”活动。

2、稳定教学秩序,加强教学督查。

3、菊展期间开展“文明使者”活动。

4、学院首届秋季田径运动会筹备工作。

5、秋季疾病防控和饮食卫生工作。

6、校园安全检查、综合治理和消防安全工作。


学院办公室
2013年10月17日   
